ESTUDIOS PREVIOS ,
BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS UNIFORMES Y DE COMUN
UTILIZACION
MODALIDAD SELECCION ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA

Agosto de 2012.

TRANSCARIBE S.A. dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.1.1. del Decreto 734 de
2012, presenta a continuacidn el respectivo estudio para adelantar la contratacien correspondiente a la
adquisicion de la papeleria que necesita la entidad, tal como se describe a continuacién.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

Transcaribe S.A., con el fin de garantizar el buen funcionamiento de Ia entidad, necesita proveer el
suministro oportuno de los elementos representados en papeleria, tintas, toner y otfros utiles de oficina,
lo que obliga a la Entidad a adoptar mecanismos internos con el fin de satisfacer este requerimiento y
asi cumplir con el optimo desempefio de las actividades administrativas de todos los funcionarios.

El presupuesto para el afio 2011 fue de $39.847.576,00 pero luego de realizarse una subasta inversa
se contraté por un monto de $36.129.646,00 y finalmente se ejecutd $27.476.917,00. La politica de Ia
entidad desde el afio 2009 ha sido la de disminuir significativamente el uso del papel, tintas de
impresoras y manejo de archivos, implementando el uso del correo electronico y el procedimiento de
escaneado de los documentos, pero la realidad ha demostrado que las necesidades, por los diferentes
procesos de adquisicién de predios, procesos licitatorios, derechos de peticién, documentos para
presentar ante el tribunal de arbitramento, etc incrementaron el consumo de papel, tintas, carpetas,
etc. Por lo anterior, teniendo en cuenta las cantidades requeridas y los valores cotizados. hemos
proyectado que el valor del contrato que se pretende suscribir asciende a $30.100.000,co.

Se ha elaborado un anexo en el cual se relacionan los elementos y las cantidades que se esperan
consumir en condiciones normales de trabajo y en cumplimiento de las funciones ¥y metas de fa
entidad para esta vigencia, asi como el presupuesto proyectado para atender esta necesidad. (ANEXO
No. ‘1).

El Comite de Contratacion en reunion del 19 de julio de 2012 seguin consta en Acta No. 001 reconocio
la necesidad que se pretende satisfacer con la presente contratacion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES ESENCIALES

a. Objeto: Suministro de papeleria, Utiles de oficina, insumos de tintas y toner para Transcaribe S.A.,
previstos en el Anexo No. 1. Las cantidades indicadas, en el anexo, son estimadas y podran variar a lo
largo del contrato de conformidad con las necesidades de la entidad, sin que el contratista pueda, por
esta causa, iniciar algun tipo de reclamacidén porque no se solicite [a totalidad de las cantidades

expresadas.

b. Plazo: el vencimiento del contrato es el 31 de diciembre de 2012 o hasta que se agoten los recursos
asignados.

¢. Valor y Forma de Pago: conforme al PAC de la entidad los pagos se haran dentro de los 30 dias
siguientes a la presentacion de las facturas en las oficinas de Transcaribe S.A., previa certificacion del

interventor del contrato.

d. Obligaciones del contratista:
Proveer todos los suministros requeridos por el contratante a través de su interventor, de manera
oportuna previo requerimiento por parte del contratante. Estos elementos e insumos deben ser
entregados de tal manera que estén protegidos contra pérdidas, dafios, deterioros durante el
transporte y almacenamiento.
Atender dentro de las 24 horas siguientes al reclamo, las devoluciones por deterioro, mala calidad,
defecto de fabricacion, o especificaciones diferentes, reponiendo el {los) elemento (s).
Designar a un empleado que sea el enlace permanente entre el Proveedor y Transcaribe S.A.
Garantizar el suministro de los elementos de esta contratacion sin importar las temporadas.
Mantener los precios de los insumos sin importar la variacion de los costos de las materias primas
utilizadas en su fabricacion o las variaciones del délar en caso de materias o elementos importados.
Prestar servicio de atencién en el horario de lunes a viernes de 8:00 a.m a 6:00 p.m y sabados de
9:00 am a 12:00 p.m previa verificacion con el encargado del almacén para el recibo de los
elementos.
Otorgar garantia no inferior de seis (6) meses de los elementos como tintas, cartuchos y toner, a
partir de la fecha de entrega de los productos y demas elementos que gocen comercialmente de esta

garantia.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS:

CANTIDAD
UNIDAD DESCRIPCION REQUERIDA
Resma Resmas Papel bond Tamafio Carta blanco 75 grs.
N ) 156
Resma Resmas Papel bond Tamafio Oficio blanco 75grs
68
Caja Caja de CD no Reescribible - (10 unidades)
Unidad CD Regrabable
I PRPIN S — - 20 S—
Unidad DVD regrabable
Unidad DVD de lectura
. e . it ——————na o [ .- . - - 40
unidad Toner HP laser LJ P3015 Ref. CE255X ALTO RENDIMIENTO
4
Unidad | Toner ref Q6511x irﬁ’bresor'é_H'Pzélfd N i -
4
Unidad | Cartucho imp. deskjet d 1560 Hp C9351A - 21 - XL
e 4
Unidad Cartucho imp. deskjet d 1560 HP.C9352A - 22 - XL
4
Unidad | Toner Impresora Laser HP Q7553x P2015x
5
Unidad Cartucho para plotter HP 4844 negra, 4811 cyan, 4912
- _|magen, 4913 yellow (2 de cada ref.) 8
Unidad Boligrafos Tinta Negra y Roja
—_—— — 40 R |
Unidad Marcador permanente grueso diversos colores
12
Unidad | Resaltadores diversos colores
. 36 |
| Unidad | Sobres de Manila Oficio 25 x 35
| 500
Unidad Sobres manila carta 25 x 31
o _ y 80
Unidad Carpeta legajadora desacificada
N . 300 |
Unidad Folder Celuguia Tamafio Oficio
7 100
Unidad Folder colgante
L. 30
Unidad Lapiz Corrector liquido
5
Paquete |Paquetes Guias Separadoras Amarillas Para Pastas — (5
_|unidades) 50
Unidad Pastas cataloge 1.5"
6
Unidad | Pastas Catalogo de 2.0"
6
‘Unidad | Pastas Catalogo de 3.0"
- T e e —————— 40
Caja Cajas de Ganchos Legajadores plasticos
5
Caja Cajas de Clips Standard Institucional de 100 unidades c/u
20
Caja  |Cajas de Grapas estandar 88 gema

10
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|

..|Folderamave

Unidad | Lapices de escritura en madera, mina negra
Unidad Sacapuntas metalico
1
Unidad | Tijeras :
1
Unidad AZ Tamano Carta (legajador) plastificado
3
Unidad AZ Tamariio Oficio (legajador) plastificado
——————— e - 12
Caja Cajas de Chinchones
L 3
Caja Cajas de Clips Mariposa
e 12 [E—
Unidad sacagrapas
- 3 -
Unidad Libros de Actas 100 Folios Oficioc Economico (contabilidad
) 7 auxiliar) 7 12
Unidad Marcadores Secos para Tablero Acrilico (negro y azul)
s . —— [ . — [P — - . —— 6
Unidad Perforadora 2 huecos
4
Unidad | Perforadora semi industrial 2 huecos
‘ S - . 1
Unidad Perforadora 3 huecos
2
Unidad Engrapadora metalica med. 340 rank
2
Unidad | Cinta pegante ancha
3
Unidad | Lapiz para escritura mina Roja
Unidad Pegante liquido
2
Unidad Pegante en barra 45 gms
3
Unidad | Forros para planos(bolsillo protector oficio)
e emae - ———— - 3 —_—
Unidad Forros para planos(bolsilio protector carta)
3
Unidad Block anotacion media carta rayada 80 hojas
— - 3 -
Unidad Rollo para plotter papel bond x75g 91.4x50mm
3
Unidad | Rollos Papel Térmico Para Fax - 216 mm X 30 mts / 8 %' X
98" 3
Pliego papel periddico para papelografo
4
‘Unidad | Etiquetas adhesivas para cd
1
Unidad |Folderamavs
1
Unidad | Borrador tablero acrilico -
1 —— e
Unidad |archivador 3 gavetas madera :
1
Paquete |Cartulina kimberly en octavos
1
'Unidad | Cajas de archivo No. 20 Medidas 40x32x27
T —_ —_ —— S 60 S——
Unidad
;
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\Unidad' | Recibos cajamenor

Péquetem

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

El Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, incluye como una de las modalidades de escogencia de
contratistas la Seleccion Abreviada para la Adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Uniformes y de Comun Utilizacion, reglamentada a su vez por el Decreto 734 de 2012 en su articuto
3.2.1.1. y siguientes, modalidad a la que se acude sin consideracion a la cuantia sino en razén de la
naturaleza de los bienes o servicios que se planea adquirir.

Se consideran Bienes y Servicios de Caracteristicas Uniformes y de Comun Utilizacidn aquellos que
poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefic o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desemperio y calidad objetivamente definidos,
ofrecidos en el mercado en condiciones equivalentes para quien los solicite.

Para el caso que nos ocupa se hara uso del procedimiento de subasta inversa, de conformidad con la
regulacion contenida en el decreto 734 de 2012

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para la ejecucion del presente contrato la entidad cuenta con un presupuesto oficial de TREINTA
MILLONES CIEN MIL PESOS MCTE ($30.100.000,00). Este presupuesto incluye IVA y demas gastos.

Para verificar los precios de mercado se solicitaron pre-cotizaciones y se recibieron dos: Dispro Ltda y
Veneplast, se adjuntan pre-cotizaciones. Con estas, se realizo el presupuesto teniendo en cuenta la
media de los precios cotizados multiplicados por las cantidades proyectadas por la entidad para la
presente vigencia.

El valor final del contrato sera el resultante de aplicar a los precios cotizados las cantidades
efectivamente requeridas y recibidas. En el anexo No. 1 se aprecia el valor estimado de esta
contratacion, incluyendo IVA, impuestos y gastos de administracion.

La contratacion cuenta con apropiacion presupuestal suficiente tal como consta en Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 286 de 29 de mayo de 2012 por valor de $30.100.000,00.

5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

De conformidad con esta modalidad de seleccion, el unico factor a tenerse en cuenta para efectos de
la adjudicacion del contrato sera el precio, pero los proponentes deben haber cumplido con unos
requisitos habilitantes previos que aseguren su capacidad juridica, técnica, financiera y de experiencia
para ejecutar el contrato proyectado.

El margen de mejora de ofertas para esta contratacion corresponde a 5% del menor valor ofrecido,
para los items mas representativos, el cual se considera un descuento adecuado para este objeto
contractual, que permitira durante la subasta obtener un precio favorable, sin necesidad de incurrir en
precios artificialmente bajos. Estos items representativos son:

UNIDAD DESCRFCION
Resma Papel bond, de 75 g/m2, tamaho carta, por resma de 500 hojas.
Resma | Papel bond, de 75 g/m2, lamano oficio, por resma de S00 hojas

Unidad | Toner ref @651 1x impresora HP2420
Unidad | Toner HP taser LIP3015 ref CE255X alto rendimiento N Q_N\

Unidad | Cartucho imp. Ideskjet d 1560 HP C9351A216

Unidad | Cartucho imp. ideskjet d 1560 HP C9352A-22-xI




ESTUDIOS PREVIOS
BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS UNIFORMES Y DE COMUN
. UTILIZACION
MODALIDAD SELECCION ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA

Unidad | Toner fmpresoroﬂLdser HP Q7553x P2015x

Unidad Cartucho 5oro pIoT’re}lHP 4844 negra, 4911 cyan, 4912 magen, 4913 vellow

Unidad | carpetas Pastas Catdlogo de 3.0" tamaro carta

Unidad | Rollo para plotter papel bond x75g 91.4x50mm

Unidad archivador 3 gavetas madera

Unidad Folderama v 5

Unidad foldkeromc Vé

La justificacion de los requisitos habiiitantes juridicos se encuentra en la ley, y seran objeto de
verificacion en la documentacion de tipo legal que presenten los oferentes de acuerdo con el pliego de
condiciones.

a) REGISTRO UNICO DE PROPONENTES ]

Los interesados en participar en este proceso, deberan estar inscritos en el Registro Unico de
Proponentes de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1150 de 2007 y el Decreto Reglamentario 734 de
2012, asi:

ACTIVIDAD: (03) proveedor
ESPECIALIDAD: (10) pastas de madera o de otras materias fibrosas, celuldsicas; desperdicios de
papel y desechos de papel o carton; papel, cartones y sus aplicaciones.

GRUPOQO: (02) papel y cartén; manufacturas de pasta de celulosa, de papel o de cartén.

ACTIVIDAD: (03) proveedor
ESPECIALIDAD: (20) mercancias y productos diversos.
GRUPQ: (03) manufacturas diversas.

Si la propuesta se presenta en forma individual, el oferente debe cumplir en forma total con Ia
Inscripcion, calificacion y clasificacion de la actividad, especialidad y grupo exigido en el presente
estudio.

En el evento de que la propuesta se presente por un consorcio o unién temporal, cada uno de los
miembros debe estar inscrito en la actividad, especialidad y grupo exigidos por la entidad para este
proceso de seleccidon de acuerdo con alguna de las tablas anteriores.

La justificacion de los requisitos habilitantes de orden TECNICO, EXPERIENCIA Y FINANCIERO en
razon a que los mismos corresponden a esta modalidad de contratacion segin la ley y sus parametros
estan dados en razon del valor del presupuesto que se estima para el futuro contrato.

a) Se verificara en el certificado de REGISTRO UNICO DE PROPONENTES la capacidad residual de
contratacion. Donde se exigira una Capacidad Residual de contratacién (Kr} igual o superior a 53
SMMLYV. Esta exigencia se explica y justifica en razon al valor del presupuesto y del contrato que se
proyecta celebrar.

b) EXPERIENCIA

Se verificara en el certificado de REGISTRO UNICO DE PROPONENTES que el proponente tenga
unajexperiencia probable de 100 puntos.

Adicionalmente se exigira al proponente acreditar experiencia similar mediante certificaciones
aportadas con el lleno de los requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

El proponente debera acreditar experiencia en contratos ejecutados en requerimientos similares. Para
tal efecto, debera anexar maximo dos (2) certificaciones de experiencia, expedidas por el funcionario,
autoridad o persona competente de la respectiva entidad publica o privada con las que haya celebrado
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contratos en los Ultimos dos (2) afios, contados a partir del cierre de la presente convocatoria y que
hayan sido ejecutados a la fecha de cierre de la convocatoria, por un valor igual o superior al ciento
veinte por ciento (120%) del presupuesto oficial para esta contratacion.

Esta experiencia se explica y justifica en razén al tipo de contrato y al valor del presupuesto que se
compromete en la contratacion.

c) CAPACIDAD FINANCIERA EXIGIDA

a. Capital de Trabajo: Activo Corriente — Pasivo Corriente

CAPITAL DE TRABAJO

'RANGO
Capital de trabajo igual 0 mayor al 100% del CUMPLE O NO
presupuesto oficial CUMPLE

b. Razon Corriente: Activo Corriente

Pasivo Corriente

o . TQuibEz ~ "

RANGO

INDICE RAZON CORRIENTE CUMPLE O NO
Minimo 15 - CUMPLE

¢c. indice de Endeudamiento: Total Pasivo

Total Activo
L - ENDEUDAMIENTO
RANGO
INDICE DE ENDEUDAMIENTO CUMPLE O NO
Maximo el 65% , | CUMPLE

Los anteriores parametros financieros exigidos, estan acordes con el presupuesto oficial de la
contratacion que se adelante, siendo estos la justificacién de dichos parametros. Ademas, la
evaluacion de los aspectos financieros en la modalidad de contratacion como requisitos de evaluacion
son exigencias que establece la ley 1150 de 2007 articuio 5° y el decreto 734 de 2012, articulo 2.2.9°
como se ha citado y expuesto al inicio de este aspecto del estudio previo. Por otra parte teniendo en
cuenta que el pago previsto no es contra entrega sino dentro de los 30 dias siguientes a la facturacion,
por lo que se requiere que el futuro contratista acredite una capacidad financiera que le permita
atender de manera oportuna nuestros pedidos.

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

El presente documento de estudios previos se constituye en el soporte que permite la estimacion,
tipificacién y asignacién de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econoémico del
contrato del cual se genero la matriz de Analisis de riesgo contractual, en la que se encuentran los
mecanismos de cobertura.

MATRIZ DE ANALISIS DE RIESGO CONTRACTUAL - ASIGNACION RIESGOS DEL
CONTRATISTA:

RIESGO DE CAMBIO EN LOS PRECIOS:

Es la contingencia que consiste en las variaciones en los precios de mercado de los insumos 0 de la
tasa representativa del mercado, para el caso de bienes importados.
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MECANISMO DE MITIGACION A CARGO DEL CONTRATISTA:

a) Adecuada evaluacién y estimacion de los costos y fijacion de precios teniendo en cuenta los
aumentos razonables de |a tasa representativa del mercado.

b) Adquisicion previa de los elementos de mayor consumo para evitar riesgos en la tasa de cambio.

ASIGNACION: 100% EI CONTRATISTA quien cuenta con los mecanismos para evitar este riesgo(
elementos en stock, inclusion en los precios de niveles razonables de aumento en la TRM)

PROBABILIDAD MEDIA ~ IMPACTO MEDIO
7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

La garantia dnica, de acuerdo con el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 debera ser suficiente para
amparar las obligaciones del contratista y cubrir los riesgos a que se ve avocada ia entidad publica
que celebra el contrato. A continuacién se establece los riesgos que pueden existir para la entidad y a
la vez el amparo que se debe tener, asi como las vigencias y las cuantias que se deben asegurar:

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: Por una cuantia del 10% del valor del Presupuesto
Oficial, la cual debera estar vigente desde la presentacion de la oferta hasta la aprobacién de la
garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual.

CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: Por un valor equivalente al (10%) del valor del
contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y cuatro (4) meses mas.

CALIDAD DE LOS ELEMENTOS: Por un valor equivalente al (50%) del valor del contrato, con una
vigencia igual al plazo del mismo y un afio mas.

8. EXISTENCIA DE UN ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO
VIGENTE QUE COBIJE LA CONTRATACION (Art. 8.1.17 decreto 734 de 2012)

De acuerdo a lo que establece el decreto en mencidn, no existe acuerdo vigente para este tipo y
presupuesto a contratar.

&‘Mém
HEIDY GARCIA MONTES

Directora Administrativa y Financiera

Proyectd: JSotelo Técni J(/ K




